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業務フロー図（代表的な例）
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業 務 名 振替処理 更新日

業務期間 随時・日次・月次・年次

　　　

　　　　　　　　　　

　

　　　　　　　　　　　　

凡　例

各　　課

企画財務課
財務係

振替決定書

：システム入力 ：業務 ：出力帳票 ：分岐 ：他業務結合子 ：業務の流れ

振替事由発生
振替処理伺

決裁
振替入力 〔入力項目〕処理日，件名，金額

仕訳科目

収入・支出科目誤りの

更生，収入に係る還付

発生時の預り金計上，

仮払金の費用化 など

振替決定書の審査・決裁


