
別紙2

業務フロー図（代表的な例）

番　　号 №17 作成日 2019/3/22

業 務 名 固定資産新規登録 更新日

業務期間 随時・日次・月次・年次　　　（場合により随時）

　　固定資産取得報告　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　

決算資料

年度更新処理 （決算終了後）

　精算書・集計表

　　　

凡　例

各　　課

管　財　課

企画財務課
財務係

：システム入力 ：業務 ：出力帳票 ：分岐 ：他ページ結合子 ：業務の流れ

※現行システムは1件づつ手入
力だが、別データからの一括イ
ンポート等の機能があること

固定資産明細表

取得資産リスト

取得改良一覧表

管種別延長等

照合

資産登録

収受

収受

未提出・提出漏れ指導

集約 資産番号付与 間接経費の計上資産分類・耐用年数の決定

間接経費の計上

①新規登録分

仮勘定一覧表の作成

②仮勘定分

工事の完了

物品の取得

用地取得等



別紙2

業務フロー図（代表的な例）

番　　号 №18 作成日 2019/3/22

業 務 名 固定資産異動・除却登録 更新日

業務期間 随時・日次・月次・年次　　　（場合により随時）

　　固定資産異動・除却報告書　　　　　　　　　　　　　　資産番号の特定

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

①資産番号のわかるもの　　　　　　②資産番号不明のもの（管の除却）

　

　

年度更新処理 （決算終了後）

決算時

凡　例

各　　課

管　財　課

企画財務課
財務係

：システム入力 ：業務 ：出力帳票 ：分岐 ：他ページ結合子 ：業務の流れ

※現行システムは資産番号と資産名称のみが検
索対象だが、新システムでは登録年度、工事番
号、工事件名、所在地等複数項目での検索が可
能であること

除却資産リスト

除却一覧表等

除却（異動）登録

システム検索
管種･口径別の

除却候補リストを作成

老朽管から除却入力



別紙2

業務フロー図（代表的な例）

番　　号 №19 作成日 2019/3/22

業 務 名 固定資産新規登録・受贈財産 更新日

業務期間 随時・日次・月次・年次

南・北管路整備課 引継書・数量調書・給水申込書等
（開発行為）

給水装置課 共用管寄付申出書・寄付採納調書・評価書等
（共用管）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

年度更新処理 （決算終了後）

決算時

凡　例

管　財　課

企画財務課
財務係

：システム入力 ：業務 ：出力帳票 ：分岐 ：他ページ結合子 ：業務の流れ

固定資産明細表
取得資産リスト
取得改良一覧表
管種別延長等

減価償却計算
個別調書作成

収受 資産番号

の付与
起案
（管理者決裁）

寄付者への通知
（共用管のみ）

関係課への通知
（給水装置課，配水管理課，
所轄配水事務所）

システム入力
（新規・除却登録）


